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海珠区代理记账优势
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代理记账公司代账前期需要准备什么？一、掌握委托企业的基本情况，1、对委托企业的公司
类型、业务范围、关键商品等进行了解掌握；2、查询委托企业的相关证件，掌握企业是否已经税
务核定，企业是否已经启用网上纳税申报程序，是否已购买国税网上申报的个人数字证书。二、
掌握委托企业的做账情况，1、新成立的公司，新设立公司在取得营业执照后，一个月内，需要至
税务局进行税务登记，建立公司账簿，次月起就要进行纳税申报。2、已经有账套的公司，已经建
立了账套的公司，需要寻找代理记账服务，那么就需考察其代账的原因，是否是之前做账不规范，
还是由于公司规模扩大需要健全账套。代理记账公司可根据具体情况，与委托企业签订财务委托
协议，明确双方的权利与义务。通常情况下，正规代理记账公司都是采用专业财务软件为企业进
行账务处理。海珠区代理记账优势

代理记账公司的保密工作，是怎样规定的？一.企业规章中的保密义务：1.委托合同约束；代
理记账公司会根据自身情况在商业秘密保护范围内的重要信息，如一些商业信息和产品配方，设
计图纸.财务账户等将与委托公司签订合同。二、建立保密制度；企业将考虑相关信息的保密层次，
建立良好的保密制度，对于不同的员工，根据不同的权限，并根据不同的内容进行披露。3.企业
内部岗位保密制度；公司将根据不同的职责要求，公司将履行各员工的保密责任，明确公司规章
制度中的具体保密义务，约束企业全体员工。花都区运营代理记账包括选择代理记账公司时，建
议可以实地考察一下，可以直观看出公司的办公环境、公司规模大小和员工数量。

代理记账的具体规范--单独执业：1．代理记账从业人员从事代理记账业务时，应当保持应有
的单独性，在代理权限内，单独行使代理权，不受其他部门、单位和个人不合法的干预。2．代理
记账从业人员应当具备正直、诚实的品质，公正地开展代理业务，不得偏袒或迁就委托单
位。3．代理记账从业人员对委托单位示意其作不当的会计处理或提供不实的会计资料，以及委托
单位其他不符合法律、法规规定的要求应当拒绝，并依法加以制止或想主管财政部门报告。

代理记账公司的保密工作，是怎样规定的？与员工签订的合同包括保密协议，代理记账公司
与公司员工签订合同时，将与员工签订保密条款，并根据不同对象固定不同的保密内容。一般来
说，员工的工作时间不允许在同一行业的其他企业担任员工。建立交接工作，要求员工提交辞职
申请表，办理移交手续，提交机密信息，并与代理记账公司签订保密协议，防止员工泄露和窃取
商业秘密。一般来说，代理记账公司非常重视公司的信息，对公司员工仍有相当高的保密要求。
一般来说，只要接触到公司财务工作的人员，就会有严格的合同，以确保公司客户的信息不会泄
露，离职前有相当标准的交接方式。因此，委托正规的代理记账公司不必担心公司信息的泄露。
企业选择代理记账机构合作需双方签订正规代理记账委托合同。
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代理记账公司的能力体现在哪几个方面？1、根据委托公司和自身企业的发展情况，立即做出
改变。企业的经营非常成熟.在规模较大的情况下，要创建自己的会计团队，企业基本上不再需要
代理记账公司。如果代理记账公司能够表现出较高水平的咨询顾问的具体指导能力，预计将再次
为企业提供税务服务咨询，并扩大相应的服务内容，为企业招聘.考评.成立会计团队，对会计人
员进行培训，并开展定期审计服务。这样，代理记账公司可以走得更久，稳步发展。2、代理记账
会计师应始终注意自己和客户之间的每一句话。代理记账会计师与客户之间的沟通是以财务会
计**的形式进行的。目前，代理记账会计师对客户的意见将成为客户的公司行为。因此，代理记
账会计师不应随意向客户提出一些不成熟的建议，而应欺骗客户，造成不必要的纠纷和不便。代
理记账内容并不仅只包含财税工作的处理，甚至是一些资质的申请。番禺区如何代理记账是什么

代理记账从业人员应当对委托代理的会计核算的规范性和会计信息的真实性、完整性负责。
海珠区代理记账优势

委托代理记账的委托人应当履行下列义务：（1）对本单位发生的经济业务事项，应当填制或
者取得符合国家统一的会计制度规定的原始凭证；（2）应当配备专人负责日常货币收支和保管；
（3）及时向代理记账机构提供真实、完整的原始凭证和其他相关资料；（4）对于代理记账机构
退回的要求按照国家统一的会计制度规定进行更正、补充的原始凭证，应当及时予以更正、补充。
代理记账机构及其从业人员的义务：（1）按照委托合同办理代理记账业务，遵守有关法律、行政
法规和国家统一的会计制度的规定；（2）对在执行业务中知悉的商业秘密应当保密；（3）对委
托人示意其作出不当的会计处理，提供不实的会计资料，以及其他不符合法律、行政法规和国家
统一的会计制度规定的要求，应当拒绝；（4）对委托人提出的有关会计处理原则问题应当予以解
释。海珠区代理记账优势

广州众晓财税咨询有限公司是一家有着雄厚实力背景、信誉可靠、励精图治、展望未来、有
梦想有目标，有组织有体系的公司，坚持于带领员工在未来的道路上大放光明，携手共画蓝图，
在广东省等地区的商务服务行业中积累了大批忠诚的客户粉丝源，也收获了良好的用户口碑，为
公司的发展奠定的良好的行业基础，也希望未来公司能成为*****，努力为行业领域的发展奉献出
自己的一份力量，我们相信精益求精的工作态度和不断的完善创新理念以及自强不息，斗志昂扬
的的企业精神将**广州众晓财税咨询供应和您一起携手步入辉煌，共创佳绩，一直以来，公司贯
彻执行科学管理、创新发展、诚实守信的方针，员工精诚努力，协同奋取，以品质、服务来赢得
市场，我们一直在路上！


